Municipio da Estancia Balneéaria de Praia Grande

Estado de Sao Paulo

PORTARIA SEDUC N°. 011/2023

A Secretaria da Educacgdo da Prefeitura da Estancia Balneéria de Praia
Grande, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei,

CONSIDERANDO

- A necessidade de normatizacdo e regulamentacdo de critérios de escolha e atribuicdo de
classes/aulas/turmas aos professores da Rede Municipal de Ensino, a Secretaria de Educagéo da
Prefeitura da Estancia Balneéria de Praia Grande fixa as seguintes normas;

- A necessidade de ampliar o atendimento de tempo integral no segmento do Ensino Fundamental
nas Escolas Municipais que oferecem a complementacéo educacional,

- A necessidade de garantir a isonomia na escolha das turmas nas Escolas Municipais que

oferecem a complementag&o educacional, pelos professores da Rede Municipal de Ensino;

CAPITULO I

Das Disposig0es Preliminares

Artigo 1° - Periodicamente a Secretaria de Educacédo adotara as providéncias quanto a divulgacao,
execugdo, acompanhamento e avaliagdo das normas que orientam o processo de que trata este ato,

sob pena de responsabilidade, na forma da lei.

Artigo 2° - Compete ao titular da Secretaria de Educaco:
| - Designar comissao para coordenar o processo de escolha e atribuigdo de classes/aulas/turmas;
I — Publicar anualmente o cronograma das etapas da atribuicdo de classes/aulas/turmas;

I11 - Solucionar os casos omissos consultando, se necessario, a Secretaria de Administracao.

Artigo 3° - Compete ao Diretor de Unidade Escolar convocar o docente efetivo para se inscrever
nos seguintes processos:

I — remocdo de classes/aulas/turmas para o Professor I, Professor Il, Professor Ill, Professor
Recreacionista que tenham concluido o seu periodo probatério e Professor Adjunto | que tenham
concluido o seu periodo probatorio até outubro do ano de 2017;

Il — remocédo de jornada dupla (Professor I, Professor 11 e Professor 111);
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I11 - carga suplementar.
81°. Toda inscri¢do seré realizada através do SISAA (Sistema de Atribuicdo de Aulas) on-line

4.0, de acordo com as instrucdes constantes no endereco eletrdbnico www.cidadaopg.sp.gov.br.

82°, O professor que ndo fizer sua inscricdo, por estar em licenga-saude, licenca-
gestante/adotante/paternidade ou afastado para exercer outras fungBes dentro da propria
Secretaria, ou lotado em outra Secretaria Municipal, Estadual ou Federal, ndo sera considerado
participante do processo.

83° O docente efetivo em regime de jornada dupla fard inscrigdes para remocdo, caso haja
interesse, via on-line no SISAA 4.0.

84°, Havera também duas inscrigdes para o professor que acumula cargo, que possui dois registros
funcionais.

85°. A convocacdo de que trata este artigo, refere-se apenas aos professores titulares de cargo da
rede publica municipal de Praia Grande, classificados nas unidades escolares, em exercicio ou
afastados.

86°. Os docentes que possuam 2 (dois) registros, e que estejam submetidos ao disposto no art. 15
da Lei Complementar n°. 845/2020 terdo assegurada sua atribui¢do de aulas/classes/turmas no
registro suspenso, excetuando apenas a contagem do tempo de servico, assim como disposto na

legislagdo.

Artigo 4° - A atribuicdo de classes/aulas/turmas ocorrera observando a ordem de classificagdo, e
o disposto nesta portaria, observadas as disposi¢fes da Lei Complementar n°. 845/2020 e suas

alteracoes.

Artigo 5° - O procedimento de atribuicdo de classes/aulas/turmas seré realizado considerando o
horério de aulas estabelecido pelo Diretor da Unidade Escolar, que respeitara a matriz curricular
e 0 quadro de ocupacdo homologados.

Paragrafo Gnico: E responsabilidade do Diretor da Unidade Escolar a elaboragio do quadro de

horarios de aulas de forma que viabilize a maior formacéo de cargos de efetivo provimento.

CAPITULO Il

Do Processo de Atribuicdo de Classes/Aulas/Turmas

Artigo 6° - O processo de atribuicdo de classes/aulas/turmas sera efetivado nas seguintes etapas:

| — da classificacéo;
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Il — do professor excedente/adido;

Il — da remocao;

IV — da escolha/ atribuicdo inicial de classes e/ou aulas;

V — da permuta;

VI — da atribuigdo de projetos pedagogicos especiais da Secretaria de Educacao;
VII — da carga suplementar interna e geral;

VIII - do ingresso;

IX — da atribuicdo do professor temporario;

X — da atribuicdo de classes/aulas/turmas durante o ano letivo.

Secéo |
Da Classificacéo

Artigo 7° - Os titulares de cargos serdo classificados dentro do campo de atuacdo das
classes/aulas/turmas, observada a ordem quanto & assiduidade e ao tempo de servico prestado no
cargo de provimento efetivo de professor, no exercicio de funcdo gratificada ou cargo em

comissao.

Artigo 8° — Quanto a assiduidade, serd obedecido o seguinte critério:

I — 1,00 (um) ponto ao docente que tiver no periodo previsto no §2° do presente artigo, até 06
(seis) auséncias de qualquer natureza, consecutivas ou nao;

Il — 0,75 (setenta e cinco centésimo) pontos ao docente que tiver no periodo previsto no §2° do
presente artigo, de 07 (sete) até 10 (dez) auséncias de qualquer natureza, consecutivas ou nao;

Il — 0,50 (cinquenta centésimo) pontos ao docente que tiver no periodo previsto no §2° do
presente artigo, de 11 (onze) até 15 (quinze) auséncias de qualquer natureza, consecutivas ou nao;
81°. Nd&o serdo computados como faltas, para fins do estabelecido no caput deste artigo, as
auséncias referentes a férias, licenca gestante/adotante/paternidade, licenca nojo, licenca gala,
licenca prémio, faltas abonadas, acidente do trabalho e afastamento decorrente da contaminagéo
por COVID-19.

§2°, A data base para o critério de assiduidade sera fixada em Ordem de Servico especifica.

83°. Havendo divergéncia na classifica¢do de algum docente que tenha se afastado em decorréncia
da contaminacdo por COVID-19, este devera interpor recurso junto & Comissdo de Atribuicdo de

Aulas/Classes/Turmas.
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Artigo 9° — Quanto ao tempo de servigo prestado no cargo de efetivo provimento de professor no
Municipio, serdo obedecidos 0s seguintes critérios:

| — ndo serdo computados como dia efetivamente trabalhado as licencas médicas acima de 15 dias
consecutivos / ou interpolados, licengas acompanhantes, licengas sem vencimentos, faltas simples
e tempo oriundo de outros cargos.

Il — a data base para contagem do tempo de servico sera até 30 de outubro, concedendo-se 0,1
(um décimo) por dia trabalhado.

Artigo 10 - Apds a observacgdo dos critérios estabelecidos dos artigos 8° e 9°, os titulares de cargo
terdo sua classificacdo obedecendo aos seguintes procedimentos:

| - classificagdo em lista Unica disponibilizada nas escolas, por meio do Sistema online
(SISAA);

Il - classificacdo por Unidade Escolar, utilizando-se os critérios constantes deste artigo, sera
afixada nas Escolas Municipais, disponibilizada através do SISAA;

Il - para os cursos semestrais a atribuicdo de aulas para o Professor Ill e Professor IV sera

obedecida a classificagdo inicial ocorrendo anualmente.

Artigo 11 — Os Professores Adjunto I, 11l e IV que ndo tenham concluido o periodo probatério

terdo como critério de classificagdo a pontuacéo de acordo com previsto no art. 7°.

Secéo 11
Do Professor Excedente ou Adido

Artigo 12 — Haveréa professor excedente quando ndo houver um cargo ou 20 (vinte) horas/aulas
de interacdo com aluno para atribuicdo na sua disciplina na Unidade Escolar de origem, sendo
entdo atribuida em outra Unidade Escolar que possuir classe ou carga horaria semanal completa
com alunos.

81°. Somente serdo considerados professores excedentes os ocupantes de cargo de Professor I, 11,
111, Adjunto I e Recreacionista, atendendo o previsto no “caput” do presente artigo.

82°. Os professores considerados excedentes por decorréncia de supressao de classes ou cargos
terdo prioridade na escolha de vagas destinadas a remog¢&o obedecendo ao critério de classificagdo

no efetivo exercicio do Magistério Publico Municipal de Praia Grande.
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83° Havendo supresséo de classes/aulas ou extingdo de curso, o professor excedente devera
ministrar aula em outra disciplina, para a qual esteja legalmente habilitado, ficando o cargo do
qual é titular destinado a disciplina que vier assumir.

840, Para a classificagcdo do docente na outra disciplina assumida, sera respeitado o tempo de
servico e a assiduidade.

85°, A situacdo elencada no §3° do presente artigo, ocorrera ultrapassado o prazo de 2 (dois) anos
em que o professor estiver excedente, exceto no caso de extin¢do de curso, situacdo em que o
professor excedente terd sua disciplina alterada imediatamente.

86°. Durante o ano letivo, ocorrendo o previsto no caput deste artigo, a Comissao de Atribuicdo
atribuira “ex-officio” classe/aulas aos professores que ficarem excedentes, viabilizando dentro do

possivel, no mesmo horério e na escola mais proxima.

Artigo 13 — As classes vagas, e respeitando-se o cargo/disciplina do provimento efetivo,
ressalvado o disposto no inc. V do presente artigo, serdo oferecidas inicialmente aos professores
excedentes, observando as seguintes situacoes:

| — a atribuigdo dos professores excedentes serd on-line por meio do SISAA (versdo 4.0), de
acordo com as instrucbes do Manual do SISAA constante no endereco eletrénico

www.cidadaopg.sp.gov.br;

Il - aos professores excedentes que ndo participarem da atribuicdo on-line por meio do SISAA
(versdo 4.0), de acordo com o grupo de professores e horarios estabelecidos, sera atribuida
classe/aula/turma “ex-officio”.

I11 - os professores que ficarem excedentes, ap6s a atribuicdo, poderdo retornar a Unidade Escolar
de origem caso venha a surgir uma vaga, somente durante o processo de remocao e de acordo
com sua classificacao;

IV — ndo havendo disponibilidade de vaga o docente passara a ser efetivo na unidade escolar na
qual estiver atuando.

V — o professor que ficou excedente ministrando aulas em outra disciplina no processo de
atribuicdo de classes/aulas/turmas, ultrapassado o prazo de 2 (dois) anos, ficara o cargo do qual é
titular destinado a disciplina que assumiu, conforme art. 12, 84° da presente Portaria.

VI - o professor ficara adido se ndo houver classe/aula em sua area de atuacdo na Rede Municipal
de Ensino.

Paragrafo Unico - Remanescendo vagas, estas serdo oferecidas aos professores inscritos no

processo de remogdo e atribuicéo.
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Secéo 11

Da Remocéo

Artigo 14 - O Professor Recreacionista, Professor I, Professor Il, Professor Ill, que tenham
concluido o estdgio probatério, e Professor Adjunto I, que tenham concluido o seu periodo
probatorio até outubro do ano de 2017, e professores com direito a jornada dupla ter&o o direito
de se remover anualmente, de acordo com o cronograma de atribuicdo e respeitando a
classificagdo referida no artigo 7°, desde que haja vaga, na seguinte ordem:

| - remocao dos titulares de cargo, inscritos;

Il - remocdo dos titulares de cargo em regime de jornada dupla, inscritos.

81°. A remocao dos docentes da Rede Municipal de Ensino ocorrera on-line por meio do SISAA
(versdo 4.0), de acordo com o grupo de professores e horarios estabelecidos, seguindo as

instru¢bes do Manual do SISAA constante no endereco eletrdnico www.cidadaopg.sp.gov.br;

820, Excetua-se do previsto no caput deste artigo, os professores readaptados por mais de 2 (dois)

anos.

Artigo 15 - O Professor II titular que tiver o pedido de remocéo deferido podera fazé-lo, desde
que com o total de 20 (vinte) horas/aulas de intera¢cdo com aluno do cargo de origem, e caso a
Unidade Escolar pretendida apresente 20 (vinte) horas/aulas de interacdo com aluno vagas na
disciplina correspondente ao seu cargo.

81°. Se o nimero de aulas da Unidade Escolar que vagarem nao totalizarem 20 (vinte) horas/aula
de interacdo com aluno na disciplina ou nos periodos de funcionamento, ndo sera considerado
cargo.

§2°. A Unidade Escolar podera oferecer como cargo para remocao do Professor Ill, 20 (vinte)
horas/aula de interacdo com aluno da mesma disciplina, distribuidas nos periodos de

funcionamento da Unidade.

Secéo 1V

Da Escolha / Atribuicéo Inicial de Classes/Aulas/Turmas

Artigo 16 - A atribuic&o inicial de classes/aulas/turmas, obedecera as seguintes etapas:
| - na Secretaria de Educacéo seguindo a ordem, através do SISAA (versao 4.0):
a) atribuicdo on-line aos Professores excedentes;

b) remocdo on-line de classes/aulas/turmas;
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¢) remocao on-line de classes/aulas da jornada dupla;

d) atribuicdo de Professor 1l ingressante no decurso do ano letivo;

e) atribuicdo de classes/aulas/turmas na Unidade Escolar;

f) permuta;

g) atribuicdo online de Professor Adjunto | e Professor 1V, exceto aqueles previstos no art. 27,
§2° da presente Portaria.

h) carga suplementar interna da Unidade Escolar;

i) ingresso;

j) carga suplementar geral;

K) atribuicdo de professor temporério;

§1°. O quadro de aulas devera ser inserido no SISAA (versao 2.0) pelo diretor da Unidade Escolar,
obedecido o cronograma divulgado pela Secretaria de Educacéo.

82°. A atribuicdo on-line serd realizada com grupos de professores e horarios especificos, que
serdo encaminhados pela Secretaria de Educacéo apos a divulgacéo do resultado dos pedidos de
reconsideracao.

Il - na Unidade Escolar de Classificagdo através do SISAA (verséo 2.0):

a) o diretor podera atribuir turmas de recreacdo da unidade escolar aos docentes,
compatibilizando o horario das turmas, turnos de funcionamento e jornada de trabalho dos
mesmos;

b) aos Professores Il titulares de cargo da unidade, obedecida a classificagdo, terdo atribuidas a
classe e/ou aulas referentes a um cargo, sendo 20 (vinte) horas/aulas de interacdo com aluno
semanais, preferencialmente distribuidas em 4 (quatro) horas/aulas diarias;

b.1) na formagdo do cargo o Diretor da Unidade Escolar deve esgotar as aulas do periodo de
funcionamento da escola, exceto se ndo houver viabilidade, sendo entdo autorizada a formacao
de cargo com aulas distribuidas nos horarios de funcionamento da escola.

b.2) a atribuicdo do cargo obedecera a classificacdo do professor, podendo o docente optar pelo
cargo disponivel na Unidade Escolar em um mesmo periodo ou em Vvarios periodos de
funcionamento da escola, desde que seja um cargo.

b.3) os professores atribuirdo apenas o horéario de trabalho, sendo que a turma/classe/aulas serdo
definidas pelo Diretor da Unidade Escolar em conformidade com o quadro de aulas homologado,
assim como o horério de escolha do docente.

c) os Professores Adjuntos | ingressantes, obedecida a classificacdo divulgada em lista

especifica, terdo atribuida uma classe temporaria referente a uma jornada de trabalho de 30 (trinta)
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horas semanais, excetuando aqueles que ja concluiram o estagio probatério e tiveram sala
permanente atribuida;

d) os Professores IV ingressantes, obedecida a classificacdo, terdo atribuidas aulas temporarias
referente a uma jornada de trabalho de 15 (quinze) horas semanais;

d.1) a atribuicdo do Professor IV ocorrera no formato on-line pelo SISAA (versao 4.0), no qual
serdo disponibilizadas as unidades escolares que dispdem de cargos livres, assim como 0s horarios
das aulas.

e) apds a atribuicdo dos titulares de cargo, remanescendo classes e/ou aulas na unidade,
equivalentes a um cargo, as mesmas serdo atribuidas aos docentes que possuam jornada dupla.
f) em havendo professor readaptado, classificado na unidade escolar, que estiver afastado, por
mais de 2 (dois) anos consecutivos, as aulas e/ou classes serdo disponibilizadas para atendimento
ao docente da respectiva unidade escolar que ainda ndo tiver constituido sua jornada de trabalho.
g) o titular de cargo de professor com jornada de trabalho reduzida em razéo do disposto no art.
37 da Lei Complementar n°. 267/2001 poderd ter atribuido projetos da Secretaria de Educacéo,
de acordo com o interesse e conveniéncia da Administragdo Publica, e desde que néo seja possivel
0 exercicio do magistério em sala de aula.

h) o atendimento dos alunos deficientes matriculados na rede regular de ensino por meio de
acompanhante educacional especializado ou atendimento domiciliar sera realizado por Professor
Adjunto I, 111 ou IV de acordo com o ano de escolaridade do aluno, e considerando o dever de
assegurar a carga horaria diaria prevista na matriz curricular homologada aos alunos.

81°. Os titulares de cargo atuardo na Rede Municipal de Ensino de acordo com as jornadas de
trabalho estabelecidas na Lei Complementar n°. 845/2020.

§2°, A atribuigdo das aulas das disciplinas de Sociologia e Filosofia sera realizada nas Unidades
Escolares e destinadas aos ocupantes de cargo de Professor Il — Histéria ou Geografia ou
Professor IV — Historia ou Geografia, de acordo com a classificacdo dos professores na Unidade

Escolar na qual as aulas estejam disponiveis.

Secédo V

Da Permuta

Artigo 17 - As permutas serdo efetivadas seguindo o cronograma estabelecido em Ordem de
Servigo especifica, obedecendo aos seguintes critérios:
| - os interessados deverdo se inscrever na Unidade Escolar, através do SISAA (versdo 4.0),

solicitando & permuta que deverd ser analisada pela direcdo das Unidades Escolares.
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Il — somente serdo aceitos os pedidos nos seguintes moldes:

a) realizados entre unidades escolares, sendo vedada a permuta entre cargos da mesma unidade
escolar;

b) identidade de jornada minima / jornada minima, jornada dupla / jornada dupla e disciplina /
disciplina.

Il — ndo serdo permitidas permutas entre cargos de um mesmo docente, mesmo que atendendo
os critérios estipulados no inc. 1l do presente artigo.

IV — ndo serdo permitidas permutas de professores que ndo concluiram o estagio probatério ou
gue ndo tenham atribuigéo de classe/aulas/turma permanente.

V — o requerimento da permuta, devidamente assinado, devera ser encaminhado a SEDUC para
deferimento, obedecendo ao Cronograma constante em Ordem de Servico especifica.

VI - a permuta sé sera valida por um ano, conforme a caracteristica dos cursos em que o professor
trabalha, sendo permitido uma Unica vez no periodo acima citado.

Paragrafo Unico - A critério dos interessados, podera a permuta ter carater permanente e

irretratavel, desde que os servidores manifestem formalmente junto & Secretaria de Educagé&o.

Artigo 18 - As classes/aulas/turmas dos professores comissionados, readaptados, em cargos de

comisséo ou fungdo gratificada ndo poderédo ser permutadas.

Secéo VI

Da atribuigdo de Projetos Pedagogicos Especiais da Secretaria de Educacéo

Artigo 19 — Os projetos pedagdgicos especiais da Secretaria de Educagdo serdo atribuidos aos
professores titulares de cargo, obedecendo o disposto nas Ordens de Servicos especificas a cada
selecéo interna de profissionais.

81°. A atribuicdo das classes/aulas/turmas destinadas aos projetos especiais seguira o cronograma
fixado em Ordem de Servigo especifica, e, ocorrera no ano em vigéncia, devendo o professor estar
apto a exercé-la em sala de aula no ano subsequente.

82°. O docente inscrito para atuar na complementacao educacional que ndo estiver apto a assumir
0 projeto no ano subsequente, retornara para a classificacao oficial, e, aguardara a disponibilidade
de novas vagas remanescentes.

83°. Para 0 eixo de Educacdo Fisica ndo haverd mais ingresso de professores nas Escolas
Municipais que oferecem a complementacdo educacional, sendo que as turmas remanescentes

serdo encaminhadas para a etapa de atribuicdo prevista neste artigo.
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Secéo VII

Da Carga Suplementar

Artigo 20 - O Diretor de Unidade Escolar convocaré o docente efetivo para se inscrever na carga

suplementar, dando ciéncia a ele que a validade da inscrigdo para carga suplementar sera anual.

Artigo 21 - As inscri¢des para carga suplementar dos professores interessados serdo deferidas ou
ndo pelo titular da SEDUC, sendo respeitados os seguintes critérios:

I - preenchimento da ficha de inscri¢éo on-line;

Il - o professor que ndo esteve readaptado em algum periodo durante o ano vigente;

111 - ndo tenha sofrido quaisquer san¢des disciplinares previstas na Lei Complementar n°. 15/92,
no periodo de 01 de novembro do ano anterior a 31 de outubro de ano do pleito;

IV - ndo ter tido a carga suplementar cancelada por meio de relatério, assim como disposto no §4°
do presente artigo.

81°. A validacéo da inscrigdo para carga suplementar sera realizada com a inscri¢do on-line, assim
como a observancia dos demais incisos do presente artigo.

82°. Os professores com sua carga suplementar deferida que estiverem em qualquer afastamento
legal ou efetivo exercicio em projetos pedagégicos da SEDUC, somente no término deste
afastamento terdo o direito a atribuicdo de carga suplementar respeitando a sua classificagéo e a
disponibilidade de classes/aulas.

83°. O professor que estiver com carga suplementar e, afastar-se, independente do periodo, por
motivo de licenga para tratar de assuntos particulares, licenca prémio, férias, assim como, licenca
médica acima de 30 (trinta) dias consecutivos ou 45 (quarenta e cinco) dias interpolados,
independente da natureza ou for readaptado neste periodo, tera sua carga suplementar suspensa
imediatamente, tendo direito a nova atribuicdo apenas ao término do afastamento, respeitando a
sua classificacdo e a disponibilidade de classes/aulas/turmas.

84° O professor que apresentar em sala de aula ou nas demais atividades oferecidas pela
Secretaria de Educacdo, desempenho insatisfatorio em algum dos seguintes quesitos: assiduidade,
eficiéncia, disciplina, subordinacdo, dedicacdo e boa conduta, durante o ano/semestre letivo
podera ter sua carga suplementar cancelada mediante relatério do Diretor da Unidade Escolar
onde o professor possui a carga suplementar.

85°. Para o Professor I, I, Adjunto I, 111 e IV efetivo que ministra curso semestral, com sua carga
suplementar deferida e atribuida no 1° Semestre, permanecera com as aulas atribuidas, de acordo

com saldo disponivel, para 0 2° semestre.
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86°. Cabera ao professor a responsabilidade pela compatibilidade de horario das aulas escolhidas
por ele no processo de atribuicdo, devendo observar todos os horarios que compdem sua jornada
de trabalho.

87°. A desisténcia da carga suplementar somente poderd ser pleiteada na sua totalidade,
retornando o professor ao final da classificacdo para atribuicdo de nova carga suplementar no
semestre seguinte no mesmo ano letivo, exceto no caso do Professor Il e IV que tenham a
intencdo de ampliagdo de sua carga na mesma unidade escolar que j& possua carga suplementar
atribuida.

Artigo 22 - O periodo de inscricdo para carga suplementar esta determinado no Cronograma de
Atividades do Processo de Atribuicdo de Classe/Aula/Turmas que sera divulgado por meio de
Ordem de Servigo especifica.

Artigo 23 — A atribuigdo da carga suplementar ocorrera em duas etapas, sendo elas:

| — carga suplementar interna da Unidade Escolar;

Il — carga suplementar geral.

81°. A etapa de carga suplementar interna ocorrerd na sequéncia das atribuicbes de
classes/aulas/turmas previstas nas alineas “d” a “g” do inc. I do art. 16, a qual observara a ordem
de classificacao oficial da escola.

820, A carga suplementar interna sera atribuida no ano em vigéncia, devendo o professor estar
apto a exercé-la no ano subsequente, caso contrario havera o cancelamento ou suspensdo em
conformidade com as hip6teses previstas nesta Portaria.

83°, A etapa de carga suplementar geral sera destinada a todos os professores que nao realizaram
a atribuicdo interna na unidade escolar, assim como aos Professores Il e IV que tiverem interesse
na ampliagdo de jornada de trabalho.

84°. O docente titular de cargo podera optar em escolher a carga suplementar na etapa interna ou
na geral.

§5°, Caso ndo haja professor efetivo inscrito, com disponibilidade de horario, seréa ofertada a carga
suplementar ao professor que ingressar no decurso do ano letivo, utilizando a classificacdo do

concurso publico no qual foi aprovado para fins de selecéo.

Artigo 24 — A classificagdo dos Professores Il e 1V dar-se-a por disciplina.
81°. Para substituicdo durante o ano letivo de qualquer afastamento, seré oferecida inicialmente

aos docentes classificados na carga suplementar da propria Unidade Escolar (P Ill e P IV
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respeitando suas disciplinas) e caso nenhum desses apresentem disponibilidade seré oferecido aos
demais, respeitando a classificacdo geral da carga suplementar.

820, O procedimento estipulado no caput do presente artigo sera realizado pelo proprio Diretor da
Unidade Escolar, que apés a atribuicdo enviard a cépia da ata de informacdo ao Presidente da
Comisséo de Atribuigdo, por meio do e-mail seduc.atribuicao@praiagrande.sp.gov.br.

Artigo 25 - Havendo disponibilidade de horario o Professor ndo poderd recusar a
classe/aula/turma oferecida, caso contrario devera aguardar nova oportunidade respeitando a
ordem classificatoria.

Paragrafo Unico - O Professor I11 e IV tera sua carga suplementar atribuida somente na disciplina
correspondente de seu cargo, exceto apos esgotadas as aulas de sua disciplina, e desde que
devidamente habilitado com registro profissional e autorizacdo da autoridade competente, na falta

de professor inscrito e disponivel da disciplina ha Unidade Escolar.

Artigo 26 - O professor com a carga suplementar deferida perdera a qualquer época do ano a
classe/aulas que lhe foram atribuidas, quando:

I - houver o retorno do professor titular da classe/aulas a ele atribuida;

I1 — houver ingresso em cargo de provimento efetivo de professor no decurso do ano;

I11 — no caso de supressao da classes/aulas a ele atribuida;

IV — por meio de relatdrio de desempenho insatisfatdrio, apresentado pelo chefe imediato, em
algum dos seguintes quesitos: assiduidade, eficiéncia, disciplina, subordinagdo, dedicagdo e boa
conduta.

Paragrafo Unico: Se ocorrer retorno de Professor Comissionado, ocupante de funcdo gratificada,
readaptados ou em afastamentos prolongados, e este estiver sendo substituido por Professor
Ingressante, perdera a classe/aulas:

| - o professor temporério da Unidade Escolar de retorno do professor titular, respeitando a
classificagdo do Processo Seletivo e o periodo de funcionamento da classes/aulas;

Il — o professor com carga suplementar da Unidade Escolar de retorno do professor titular,

respeitando a classificagdo oficial e o periodo de funcionamento da classes/aulas.
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Secéo VIII

Do Ingresso

Artigo 27 - O ingresso dos professores aprovados em concurso publico dar-se-a por meio da
nomeacao atendendo o Artigo 10 da Lei Complementar n°. 845/2020.

81°. Os ingressantes dos cargos de Professor Adjunto | e Professor IV participardo de atribuicéo
anual para classes/aulas temporarias, tendo suas funcGes e local de prestacdo de servico
designado pela Comissdo de Atribuicdo, assim como dispde o art. 19, paragrafo Unico da Lei
Complementar n°. 845/2020.

82°, O ingresso de Professor 11l no decurso do ano sera admitido apenas em aulas temporarias,
devendo o ingressante passar por atribuicdo de aulas permanentes para o ano seguinte, conforme

etapa fixada no art. 16, inc. I, “d” desta Portaria.

Artigo 28 - O Professor Ingressante, caso acumule cargo, emprego ou fungdo publica, devera
apresentar compatibilidade de horérios entre os cargos atendendo as jornadas estabelecidas na Lei
Complementar n°. 845/2020.

Paragrafo Unico — Havendo a incompatibilidade dos cargos, o professor devera apresentar

documento regularizando seu horéario ou desistir do cargo.

Secéo IX

Do Professor Temporario

Artigo 29 - O professor temporario que tiver classe e/ou aula atribuida, sera considerado
desistente se ndo comparecer pessoalmente, ou se fizer representar no primeiro dia Gtil imediato
a assinatura do contrato, na respectiva unidade escolar.

§1°. O professor temporario 111 que tiver atribuidas aulas em mais de 1 (uma) Unidade Escolar,
deverd comparecer no primeiro dia Util imediato a assinatura do contrato em todas as Unidades
Escolares atribuidas, sob pena de ser considerado desistente.

§2°, O Diretor da Unidade Escolar devera informar a Departamento de Recursos Humanos caso

o professor ndo compareca em conformidade ao disposto neste artigo.

Artigo 30 - O professor 111 temporario no momento da atribuicdo deverd aceitar o total de aulas
disponiveis no periodo da Unidade Escolar ou até 20 (vinte) horas/aulas de interacdo com alunos

semanais disponiveis na Unidade Escolar, de sua disciplina, ou optar por sua desisténcia.
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Artigo 31 - O professor 11l temporario em qualquer momento da atribuicéo ou no decorrer do ano
letivo, que optar por aulas em mais de uma Unidade Escolar, ndo podera desistir de parte das

aulas, somente do total atribuido.

Artigo 32 — O professor temporario podera ter sua jornada de trabalho ampliada, caso haja
necessidade de substitui¢do de docentes efetivos durante o ano letivo ou para atribui¢éo de aulas
gue ndo constituem um cargo, respeitando o disposto no art. 25 e o campo de atuacéo pelo qual o
docente foi contratado.

81°. A atribuicdo da jornada ampliada respeitara a classificacdo do Processo Seletivo no qual o
docente foi aprovado.

§2°. A jornada ampliada do professor temporario podera ser atribuida no ensino de outra matéria,
apos esgotada as aulas de sua disciplina, desde que devidamente habilitado com registro
profissional e autorizagdo da autoridade competente, na falta de professor efetivo inscrito em
carga suplementar, e disponivel da disciplina na Unidade Escolar.

83°. Cabera ao professor a responsabilidade pela compatibilidade de horario das aulas escolhidas
por ele no processo de atribuicdo, devendo observar todos os horarios que compdem sua jornada
de trabalho.

84°. A desisténcia da jornada ampliada somente podera ser pleiteada na sua totalidade, retornando
o professor ao final da classificacdo para atribuigdo de nova jornada no semestre seguinte no
mesmo ano letivo, exceto no caso do Professor Il e 1V que tenham a intengdo de ampliacéo de

sua carga na mesma unidade escolar que ja possua jornada ampliada.

Artigo 33 - O professor temporario perdera a qualquer época do ano a classe/aulas que lhe foram
atribuidas, da 12 atribuicdo ou da jornada ampliada, quando:

| - houver o retorno do professor titular da classe/aulas a ele atribuida;

I — houver ingresso em cargo de provimento efetivo de professor no decurso do ano;

Il — no caso de supressao das classes/aulas a ele atribuida;

IV — afastamento do docente pelo Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS;

V — por meio de relatério de desempenho insatisfatorio, apresentado pelo chefe imediato, em
algum dos seguintes quesitos: assiduidade, eficiéncia, disciplina, subordinagdo, dedicacdo e boa
conduta.

81°. O docente afastado pelo INSS, quando do seu retorno, deveré apresentar-se na Secretaria de

Educacéo para verificacdo de aulas remanescentes para atribuicdo.
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820, Caso o docente apresente desempenho insatisfatério na Unidade Escolar que possuir jornada
ampliada, a Secretaria de Educacéo solicitard manifestacdo da Direcdo da Unidade Escolar que o
docente teve sua funcdo atribuida primeiramente para analise do desempenho do docente na Rede
Municipal de Ensino.

83°. Se ocorrer retorno de professor Comissionado, ocupante de fungéo gratificada, readaptados
ou em afastamentos prolongados, e este estiver sendo substituido por Professor Ingressante,
perderd a classe/aulas o professor temporéario da Unidade Escolar de retorno do professor titular,
respeitando a classificacdo do Processo Seletivo e o periodo de funcionamento da classe/aula.

Secéo X
Da Atribuicdo de Classes/Aulas/Turmas Durante o Ano Letivo

Artigo 34 - No transcorrer do ano letivo, poderdo ser atribuidas classes/aulas/turmas, quando
ocorrer qualquer afastamento do regente de classe/aula/turma:

81°. As classes/aulas/turmas referidas neste artigo, poderdo ser atribuidas ao docente titular de
cargo ou temporério, no respectivo campo de atuag&o, respeitando o disposto nos art. 25 e 33.
82°. A Unidade Escolar encaminhard, em impresso padrdo, a quantidade de aulas, o nome do
professor e o tipo de afastamento que terda a substituicdo para o endereco de e-mail

seduc.atribuicao@praiagrande.sp.gov.br.

83°. O docente que acumular cargo, emprego ou funcgdo publica devera apresentar compatibilidade

do horario mesmo na hipétese prevista no paragrafo anterior.

Artigo 35 - Havendo vacancia de cargos no decurso do ano podera ocorrer 0 ingresso de

professores de acordo com o disposto no art. 27 desta Portaria.

CAPITULO 11l

Das Disposic¢Oes Finais

Artigo 36 - Ocorrendo empate na classificacdo dos professores efetivos, tera preferéncia o
docente que tiver sucessivamente:

| - maior tempo de servico prestado ao municipio, conforme 82° do art. 8° desta Portaria;

I — ter apresentado melhor assiduidade no ano letivo da atribuicéo;

Il - maior idade;

IV - maior niimero de filhos.
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Artigo 37 - No decorrer do ano/semestre letivo, havendo supressdo de classe/aula por evasao
escolar, o docente regente perderd o cargo correspondente nesta Unidade Escolar, retornando a
classificagéo geral da SEDUC.

Paragrafo tinico: Na ocorréncia do disposto no “caput” deste artigo, o docente tera as aulas

atribuidas pela Secretaria de Educac@o de acordo com a disponibilidade de classes/aulas/turmas.

Artigo 38 - Os recursos referentes ao processo de atribuicdo de classes/aulas/turmas néo terdo
efeito suspensivo, devendo ser interpostos no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis apos cada
momento, tendo a autoridade recorrida 0 mesmo prazo para deciséo.

Paragrafo Unico - A autoridade recorrida, Presidente da Comissdo do Processo de Atribuicio
devera comunicar seu superior imediato, titular de Secretaria de Educacdo, no prazo de 24 (vinte

e quatro) horas da interposic¢do do recurso.

Artigo 39 - Havendo situagfes que conflitem com os interesses da Secretaria de Educacéo, 0s
professores poderdo ser transferidos “ex-officio”, atendendo a conveniéncia do servigo e os

requisitos necessarios ao aproveitamento do cargo.
Artigo 40 - Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela Comisséo de Atribuicéo.

Artigo 41 - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposigdes

em contrario em especial, a Portaria Seduc n°. 098/2022.

Municipio da Estancia Balnearia de Praia Grande, aos trinta e um

dia do més de outubro de dois mil e vinte e trés, no quinquagésimo sétimo ano de emancipacao.
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ria Aparecida Cubilia
Secretaria de Educacéo



